PHONG GDPT NUI THANH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MG VANH KHUYEN Péc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 43l /KH-MGVK Tam Thanh, ngay 12 thdng 09 nam 2022
KE HOACH

Thuec hién cong tic cdi cach hanh chinh nim hoc 2022-2023

Thuc hién c4dc van ban hudng dan, chi dao cta Uy ban dan dan huyén Nui
Thanh, cta Phong GDDT huyén Nuai Thanh vé thuc hién céng tac cai cach hanh
chinh ndm hoc 2022-2023;

Truong MG Vanh Khuyén xay dung K& hoach thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh ndm hoc 2022-2023 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Gop phan duy tri chi s6 cai cach hanh chinh cta nha truong, cai thién va
ning cao chi s hiéu qua quan tri va hanh chinh cong, cai thién hiéu qua phuc vu
nhan dan tai nha trudng ngdy cang tot hon; tiép tuc nang cao chi s& hai 1ong vé su
phuc vu hanh chinh ctuia nha truong. v

- Tao su chuyén bién manh mé vé ky luat, ky cuong, y thice, trach nhiém chat
luong va hiéu qué phuc vu nhan dén ctia doi ngii can bg, gido vién, nhan vién trong
nha trudng, gép phan thuc hién hiu qua chi d& cong tac nim hoc 2022-2023.

- Thuc hién cai cach hanh chinh ddm bao thoi gian, chét luong, ding nodi
dung, nhiém vu duogc phan cong; dam bao su phéi hop chit ché gitta cac t6 chic
doan thé va cac bd phan trong nha truong.

- Tao moi trudng thong thoang, thudn loi va minh bach cho céc t6 chic, ca
nhan trong viéc tuan thi thi tuc hanh chinh thudc linh vuc gido duc.

- Pam bao thoi gian, chit lugng, ding ndi dung, nhiém vu dugc phén cong.
Pam bao sy phdi hop chit ché gitta nha trudng véi phu huynh.

2. Yéu cau:

- Céc nhiém vy, chi tiéu trong K& hoach cai cach hanh chinh ctia nha truong
duoc cu thé hoa, gén véi chu d@é cong tac cua huyén “Ky cuong, trach nhiém, hanh
dong, d6i méi va phat trién”, ddm bao phi hop véi Ké hoach phat trién kinh té - xa
héi cua huyén;
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- Trién khai dtng, du, toan dién cac ndi dung ké hoach phu hop véi diéu kién
thuc tién clia nha trudng va theo hudng sang tao, phat trién bén ving.

- P&i mdi trong cong tac chi dao, diéu hanh ctia Ban giam hiéu nha tru’ong,
dic biét 1a nang cao trach nhiém cua ngudi ding dau don vi trong viéc trién khai

cai cach hanh chinh;
- Hiéu trudng trién khai day dt cac ndi dung vé cong tac cai cach hanh chinh

va cong tac kiém soat thi tuc hanh chinh theo ké hoach ctia Phong GDDT dén toan
thé can b0, gido vién, nhan vién trong nha truong.

- Viéc trién khai thuc hién cong tdc cai cach hanh chinh phai dam bao thoi
gian, chét lugng, ndi dung nhiém vu duoc phéan cong; dam bao c6 sy phdi hop chit
chg gitra cac bd phan trong nha truong.

3. Mt s6 chi tiéu cu thé:

- Xay dung ké hoach cai cach hanh chinh, t6 chtrc trién khai thuc hién ké
hoach va chiu trach nhiém toan dién vé cdng tac cai cach hanh chinh cua don vi
minh quan ly.

- 100% cac bao céo duogc gii dung ndi dung va dam bao thoi gian quy dinh:
b4o céo dinh ky, bdo cao két qua cai cach hanh chinh, ing dung Cong ngh¢ thong
tin, bdo cao nam, bdo cao kidm tra, ra soat van ban quy pham phap luat, theo ddi thi
hanh phap luat va cac bao cao vé dao tao, bdi ducmg can bd, vién chuec.

- Pam bao 100% cac klen nghi vé cong tac kiém tra tai chinh
duoc t6 chie xtr ly kip thoi theo yéu ciu cta td chirc, cua cong dén.

- PhAn d4u muc d6 hai long clia nguoi dén, t§ chirc va doanh nghiép vé
giai quvét tha tuc hanh chinh ctia nha trudng dat tir 90% tré 1én.

- Pam bao binh quén it nhit mot 1an/thang, t6 chirc tu kiém tra cong vu, ky
luat, ky cuong hanh chinh theo phuong thirc dot xuét tai nha trudng.

_ Pam bao 100% s6 hd so lién quan dén tht tuc hanh chinh dugce giai quyét
ding han va trudce han.

- 100% cac thu tuc hanh chinh thudc pham vi, chirc ndng cua nha truong
duoge thuce hién cong khai, minh bach theo dung quy dinh;

1. NHIEM VU CAI CACH HANH CHINH:

1. Cong tac chi dao, diéu hanh cai cach hanh chinh:

- T chtic quén triét va trién khai thuc hién cac van ban quy pham vé linh vuc
gido duc.

- Hiéu truong td chuc trién khai thuc hién nhiém vy cai cach hanh chinh va
chiu trach nhiém trude Phong GDDT vé két qua thuc hién cong tac cai cach hanh

chinh tai don vi minh.
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- Hiéu truong tién hanh xay dung ké hoach cai cach hanh chinh tai don vi va
trién khai thuc hién ngay tir dau nam hoc, ting cudng cong tac quén triét tu tudng,
nang cao nhan thirc clia ddi ngll can bg, gido vién, nhan vién vé vi tri va tAm quan
trong clia cdng tac cai cach hanh chinh trong giai doan hi€n nay. DPdng thoi qua d6é
tao su déng bo, chuyén bién tich cuc hon dbi véi cong tac cai cach hanh chinh, dic
biét 1a trach nhi€ém nguoi ding dau don vi.

- Pinh ky hang quy, 6 thang, ndm, Hiéu trudng c6 trach nhiém tu td chuc
kidm tra déi v6i can bo, gido vién, nhan vién va béo cdo Phong GDDT vé tinh hinh,
tién do va két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua don vi.

- Tang cuong cong tac tuyén truyén vé cai cach hanh chinh bang nhiéu hinh
thitc phong phu, da dang dén toan thé can bd, gido vién, nhan vién va phu huynh
trong nha truong.

2. Ci cich thé ché:

- Tiép tuc ra soat, hé théng hoa, thuc hién kiém tra cac van ban quy pham
phap luat theo huéng dan ctia S¢ GDDT tinh Quang Nam, Phong GDDT huyén
Nui Thanh; 100% van ban hanh chinh dugc ban hanh ding thé thuc, thdm quyén;

- Bo phan chuyén mon dugc phan céng chi dong nghién cttu cac Thong tu
vé soan thao van ban hanh chinh, phdi hop gia sodt cdc van ban Quy pham phap
luét ctia B, cia Tinh, cia Huyén lién quan dén linh vuc Gido duc va Dao tao dé
trién khai thuc hién.

- Xay dung va hoan thién hé thdng thé ché vé to chic va hoat dong cua
trudng dung theo Diéu 1€ clia trudng mam non.

- Té chirc quan triét, trién khai thuc hién kip thoi, day du, ding quy dinh céc
vin ban Quy pham phép luit lién quan dén linh vuc gido duc. Ra soat Quy dinh
hanh chinh va kién nghi don gian héa c4c thu tuc hanh chinh trong ndm hoc 2022-
2023 tai nha truong.

- Xay dung va hoan thién cac Quy ché phédi hop cuia nha trudong dé nang cao
chét lurong phuc vu nhén dan.

- Toan bd cac vin ban phai tip trung tai bd phan luu trit do nhén vién van thu
phu trach; thuc hién céc thu tuc ban hanh van ban va quan ly hd so luu trit theo quy
dinh.

3. Cai.cach thi tuc hanh chinh:

- Kip thoi cap nhat cac thu tyc hanh chinh ban hanh mdi, stra do6i, bd
sung; thuc hién cong khai, minh bach céc thi tuc hanh chinh va cép nhéat kip thoi
trén trang Website clia truong.

- Ra so4t, théng ké, hé théng héa cac vin ban quy pham phap luat lién quan
dén linh vuc gido duc. Panh gid thuc trang thu tuc hanh chinh trén cac linh vuc
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quan ly nha nudce va thuc hién céc thi tuc hanh chinh phu hop véi quy dinh cta
phép luat.

- Tiép tuc ra soat thu tuc hanh chinh thudc thAm quyén giai quyét, thuc hién
tiép nhan, giai quyét cac thu tuc hanh chinh dam bao ding quy trinh va thoi gian
quy dinh.

- Thuc hién truc va tiép cong dan hang tudn, hang ngay giai quyet khiéu nai
t6 céo dung tham quyén, ding quy trinh va dung quy dinh.

- Xt 1y nghiém nhiing c4 nhan trong nha truong tly tién ddt ra cac quy dinh trai
phap luat, gy phién ha cho cong dan dén lién hé g1a1 quyét cac tht tuc hanh chinh.

- Thue hién dung quy trinh, thoi gian giai quyét thu tuc hanh chinh lién quan
dén linh vuc gido duc.

- Xay dung va trién khai trong doi ngll cac quy ché nam hoc 2022-2023 cé
lién quan dén ndi dung thuc hién cai cach hanh chinh.

- Thuyc hién tdt quy ché vin héa cong s6, xay dung phong cach, thai do ung
XUt clia can bd, gido vién, nhan vién trong cong tac tlep dan, tlep nhén va giai quyet
hd so hanh chinh d6i véi nhan dan.

- Cap nhat kip thoi nhitng van ban chi dao cua cAp trén; thyc hién ding theo
biéu 1& tru‘(mg mam non.

- Tiép tuc d01 moi ndi dung va ndng cao chét luong hoi hop, giam thiéu céc
cudc hop khong can thiét; bao cdo kip thoi cho lanh dao dé xin y kién chi dao xtr ly,
khic phuc nhing sai pham.

- Tang cudng cong tac tiép dan dé ling nghe y kién nguyén vong clia nhan
dén, cha me tré, can bd, gido vién, nhén vién.

- Pon gian hoa, cu thé hoa thi tuc xin chuyén trudng; giai quyét ngay dé cha
me tré khong phai di nhiéu lan.

4. Cai cach hanh chinh by may Nha nwéc:

- Ra soat vi tri, chic nang, nhiém vu, quyén han, co chu t6 chic clia nha
trudng dé didu chinh hodc d& nghi cap co6 thAm quyén diéu chinh khic phuc tinh
trang chong chéo, trung 1ap vé chtrc ning, nhiém vu, quyén han; thuc hién bién ché
khong ding quy dinh.

- Tiép tuc x4y dung, hoan thién Dé 4an chire danh cong viée va vi tri viéc lam.

- Nang cao vai tro, trach nhiém cta nguoi dung dau trong cong tac cai cach
hanh chinh va hiéu qua hoat dong cua nha truong.

- Tiép tuc bd sung quy ché 1am viéc, dam bao thuc hién ding chue nang,
nhiém vu, quyén han va co cAu té chtic ciia nha trudng theo ding quy dinh.

5. X4y dung va nang cao chat lwong ddi ngil can b, vién chirc:
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- Thuc hién ding quy dinh vé viéc phan coéng nhiém vu cho cén bo, vién
chic. Trong nam hoc, cadn bd quan ly co ké hoach bdi dudng doi ngii ké can co
nang lyc chuyén mén, phdm chét dao duc t8t. Viéc dé cir phai to chic cong khai,
dan chil va bé phiéu tin nhiém ctia co s6.

- Thuc hién chin chinh ky luat, ky cuong trong ndi bg don vi. Xir ly ky luét
ding quy dinh nhiing cén bd,vién chirc khéng hoan thanh nhiém vy, vi pham ky
luat trong nha truong.

- Hang nam tiép tuc thuc hién cong tic ddnh gia can bd, gido vién, nhan vién
g6p phan Xéy dung d6i ngfi c6 ddy di niang luc chuyén mén nghiép vu, dam bao
hoan thanh tét cong viée duoc giao.

- Tang cudng dao tao, bdi dudng nhim néng cao trlnh dd chuyén mon,
nghiép vu, trinh d6 quan ly, ly ludn chinh tri cho can bd, gido vién, nhan vién cua
nha trudng, phin dau dat danh hiéu “Tdp thé lao déng xudt sdc”, dé nghi cong nhan
danh hiéu “Co quan dat chudn vin héa”.

- Thuc hién tét cac ché d6 chinh séach, ché do lién quan dén tién luong, bao
hiém xa hoi doi véi doi ngil can bd, gido vién, nhan vién cua nha trudng.

- Tham gia cac 16p tdp hudn do cdp trén t6 chirc cho ddi ngfl cén by, gido
vién, nhan vién lam c6ng tic cai cach hanh chinh va kiém soét thii tuc hanh chinh.

- Thuc hién dan chu, cong khai, minh bach trong quan ly, st dung tai chinh,
tai san cong.

- B4 sung chuong trinh hanh déng phong, chdng tham nhfing, thuc hanh tiét
kiém, chéng lang phi.

6. Cai cach ché dd cong vu:

- X4y dung va thyc hién ké hoach, d& an dao tao, bdi dudng can bg, vién chirc
nam 2023 gén vdi viée ddi méi ndi dung, phuong phap dio tao, boi dudng, chii
trong danh gia chét luong dao tao, bdi dudng theo két qua dau ra; tap trung boi
dudng cap nhat kién thuc lién quan dén giao tiép, g xtt, k¥ ning lam viéc nhém,
k¥ ning giai quyét ho so truc tuyén.

- Thue hién nghiém ki luat, ki cuong hanh chinh, ting cudng kiém tra toan
dién dbi voi doi ngli gido vién (thuc hién kiém tra toan dién 35%/t6ng sb gido
vién); chu trong kiém tra dot xuét, tai kiém tra viéc khéc phuc tdn tai duoc chi ra tir
dot kiém tra trudc day.

- Thuc hién nghiém cac quy dinh vé tuyén dung, str dung, quan ly cén bg, vién
chire. Thuc hién dung nodi dung, quy trinh, quy ché danh gid cén bo, vién chic hang
nam phu hgp véi chic ndng, nhiém vu cua nha truong va timg vi tri cong tac.

e
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- Thuc hién cdng khai, da dang hoa céc hinh thirc tiép nhan va giai quyét cac
phan 4nh kién nghi ctia t chiic, cong déan vé giai quyét tha tuc hanh chinh, vé thai
do, hiéu qua phuc vu cua can bo, vién chuc.

- Thuc hién tét ché do chinh séch lién quan dén tién luong, bao hiém xa hoi;
d3o tao, bdi dudng doi ngii can bd, vién chirc; ban hanh va trién khai kip thoi ké
hoach dao tao, bdi dudng, luan chuyén; diéu dong; thu hat dai ngd nguén nhéan luc
chét lugng ctia nha trudng.

- Tiép tuc thuc hién tot bd quy tic Gng XU cuia can bd, vién
chtre tai nha trudng va toan nganh.

7. Cai cach tai chinh cong:

- DAy nhanh tién do trién khai thuc hién Nghi dinh s6 16/2015/ND-CP ctia
Chinh phu quy dinh co ché tu chu ctia don vi su nghiép cong lap: Tang cudng cong
tac kiém soat, ndng cao trach nhiém, hiéu qua str dung tai san, kinh phi tir ngén
sach Nha nuéc, thuc hién dan chi, cong khai, minh bach vé tai chinh.

- Tang cudng cong tac hudng dan, kiém tra, kiém soat ddi véi can b, gido
vién, nhan vién trong viéc st dung c6 hiéu qua tai san cong, kinh phi tr ngén sach
nha nudc.

- Thuc hién cong khai, minh bach vé tai chinh, quyét toan va du toan
ngan sach cic cap hang niam theo quy dinh tai Thong tu s6 36/2017/TT-BGDDT,
Théng tu sb 61/2017/TT-BGDDT va Théng tu 11/2020/TT-BGDDT ciua Bo
GDDT;

- Tiép tuc trién khai huéng dén cén bd, gido vién, nhan vién st dung tai san
cong theo dung quy dinh tai Luét quan ly, sir dung tai san cong nam 2017 va cac
vin ban quy dinh hién hanh.

8. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén so:

- Xay dung ké hoach thyc hién tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong
cua nha truong giai doan 2021-2025, dinh hudng dén nam 2030.

- Trién khai s hoa két qua giai quyét thi tuc hanh chinh dang duoc quéan 1y,
luu trit bang van ban giéy va luu thong tin, dir liéu da dugc sb hoéa tai hé théng
thong tin mot clra dién tir dung chung.

- Phét trién Hé théng quan ly vin ban va diéu hanh cta nha trudng, bao dam
két ndi, lién thong trao ddi van ban dién tr qua céc cép chinh quyén.

- Duy tri va t6 chuc thuc hién hé thong quan ly chét luong theo tiéu
chusn TCVN ISO 9001:2015 gén véi don gidn hoa thu tuc hanh chinh, xdy dung
quy trinh ndi bd trong giai quyét thii tuc hanh chinh.
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- G#n két chat ché giita ng dung cong nghé thong tin v&i cdng tac cai cach
hanh chinh; gin két chi tiéu trién khai tng dung céng nghé thong tin v6i tiéu chi
danh gia thi dua.

III. CAC GIAI PHAP THUC HIEN:

- Xay dung ké hoach t6 chirc thuc hién codng tac cai cach hanh chinh nam hoc
2022-2023 va trién khai trong ddi ngfi can bo, vién chirc.

- T8 chuc tuyén truyén va quan triét nhan thic dbi véi doi ngii can by, gido
vién, nhan vién vé vi tri va tim quan trong clia cong tac cai cach hanh chinh.

- Phan c6ng phan nhiém cu thé, rd rang céc thanh vién trong can b, gido
vién, nhan vién.

- Xay dung quy ché lam viéc va quy ché phdi hop gifta cdc bd phén trong
truong.

- Tang cudng nang luc vé trach nhiém cla ting thanh vién trong nha trudng.

- Bdi dudng nang luc, chuyén mén nghiép vu cho ddi ngi can bd, gido vién,
nhén vién.

- Nang cao tinh than trach nhiém va y thirc td chue ky luat cia can bo, gido
vién, nhan vién.

- Béo c4o vé cong tac cai cach hanh chinh ctia nha truong vé Phong GDDT
theo thoi gian quy dinh.

IV. NOI DUNG, HINH THUC, PHAN CONG TRIEN KHAI THUC
HIEN CONG TAC CAI CACH HANH CHINH NAM HQC 2022 - 2023.
Thoi gian N Noi dung B0 phan thuyc hién
- Xay dung ké hoach, trién khai nhiém vy
cai cach hanh chinh, phat dong thi dua trong

Thang thuc hién céng tac cai cach hanh chinh ndm|

8,9,10/2022 |hoc 2022 - 2023.
. Tuyén truyén cai cach hanh chinh, trién
khai thuc hién ké hoach.
- Tiép tuc ra soat, théng ké, danh gia thuc Ban chi dao, bd phén

Ban chi dao, by phan
phu trach cai cach
hanh chinh.

Thang 11/2022 ftrang tht tuc hanh chinh. phu trach cai cach
. hanh chinh.
| Thuc hién ndi dung vé cai cach t6 chiic bo| Ban chi dao, bo phan
Thang 12/2022 may. phu trach cai cach
hanh chinh.

- Thuc hién noi dung vé xdy dung doi ngil

, . Ban chi dao, bd phan
Thang 1/2023 ican bo, vién chuc.

phu trach cai cach




hanh chinh.
- Thuc hién ndi dung vé cai cach tai chinh Ban chi dao, bd phan
Thang 2/2023 |cong. phu trach cai cach
hanh chinh.
- Thuc hién cac ndi dung vé hién dai hda Ban chi dao, b phan
Thang 3/2023 |nén hanh chinh Nha nudc tai don vi. phu trach cai cach
hanh chinh.
- Thuc hién noi dung cac nhiém vu cong tac| Ban chi dao, bo phén
Thang 4/2023 |khéac theo nhiém vu ndm hoc. phu trach cai cach
hanh chinh.
Théng - ATcR)ng két, c()r}g té}c' céi‘ cach hanh chinh, Ban chi’dao, ,b.é l?hén
5.6.7/2023 x4y dung béao cdo gui Phong GDDT. phu trach cai cach

hanh chinh.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cta truong MG
Vanh Khuyén nam hoc 2022-2023.Truong MG Vanh Khuyén yéu cdu céc c4 nhan,
cic bd phan toan truong nghiém tac thyc hién./.

Noi nhdn:

- Phong GDDT (béo céo);
- CBGVNY truong (thuc hién);

- Website truong;
- Luu: VT./.




